
购买招标文件及下载发票指南 

1、 登录账号→待购标/购标信息 

 

2、 输入“/”前的招标编号→查询→勾选相应项目→购标 

 

3、 填写订单信息 



 

4、 若付款方式为转账 

 

5、 先进入“基本信息管理”→投标人基本信息维护→银行

信息→新增→返回订单选择银行→完善订单信息→提

交→待财务部审核（2个工作日）→审批通过 



 

 

 



6、 若付款方式为：微信、支付宝、网银→完善订单→提交。 

 

7、 点击网上支付按钮 

 

8、 推荐使用微信支付 



 

9、 使用：微信、支付宝、网银支付的订单付款成功后状态

为“审核通过”，可直接在购标订单中下载招标文件。 

10、 若需要业务经办人审核的项目，待业务经办人审核后方

可付款，请耐心等待。 

 

11、 若购标订单状态为已开票→查看→电子发票下载（购标

后 7 个工作日内可下载） 



 

 

 


