
一、投标文件制作指南

（操作 1-10）

1、 登录账号→投标管理→购标订单→查看→文件下载

2、 用投标文件制作客户端打开“招标文件数据包”



3、 注意：不同项目，目录不同，如图所示



4、 资格性/符合性自查表（*）→编辑→添加



打开下载好的招标文件 word 版→投标文件格式→将资

格性／符合性自查表的内容一一复制到投标文件制作

客户端中→自查结论



5、 详细评审自查表操作同上



6、 注意：投标报价表的“投标总报价”无需编辑，在“投

标报价明细表”编辑好后会自动生成。

7、 投标报价明细表编辑→新增分项（例如：新增 1_1_1,

先将光标放在 1_1，再点击“新增分项”按钮）



目前客户端可以对：直接编辑的部分以及规定只能上传 PDF

的部分盖电子签章。其余部分需要您另行盖章（比如上传附

件时，不限定格式（All Files）的部分）。

签字的部分需要您另行签字再扫描上传。

预览电子投标文件时，只有限定上传 PDF 的部分才能显示附

件内容，其余附件只显示文件名称及大小。





错误案例：

特别提醒：

不可上传横板 pdf 文件，一定要竖版，否则会因页面内容显

示不完整而导致废标（如上图所示）!

建议需要签字的部分在签字后扫描成 PDF 再粘贴到 word 中，

由 word 转换成 PDF 时，使用“纵向”转换。

纸质文档请纵向扫描成 PDF。

8、 预览



9、 生成电子签章→生成加密文件（“etnd”后缀）



10、 加密文件、解密文件、数字信封请妥善保存

二、电子标 CA 环境检测及浏览器设置指南

（操作 11-33）

检测前请先退出所有杀毒软件



11、 打开 C 盘；

12、 打开 Program Files（x86）；

13、 打开 Internet Explorer；



14、 右击 iexplore.exe；

以管理员身份运行；



15、 登录我司网站：www.gdebidding.com，进行 CA 环境检

测；

http://www.gdebidding.com


16、 上海 CA 如下图；



17、 CFCA 如下图；



18、 进入“开标大厅”→根据 CA 类型点击“上海 CA 开标环

境检测”或“CFCA 开标环境检测”；

19、 上海 CA 开标环境检测成功界面；



20、 CFCA 开标环境检测成功界面；

若检测失败，请根据以下步骤进行操作；

21、 点击右上角设置，选择“Internet 选项”；



22、 选择隐私，去掉“启动弹出窗口阻止程序”前面的“√”；



23、 选择“安全”→受信任站点；



24、 点击“站点”；



25、 先去掉“√”，再点击“添加”；



26、 点击“自定义级别”；



27、 所有都选择“启动”，直到“脚本”；



28、 选择“启动”直到脚本为止；

29、 去除兼容模式,右击选择“菜单栏”→“工具”→“兼

容性视图设置”；



30、 我的项目→选择相应项目→递交投标文件，若显示器

下方弹出控件安装，请点击“允许”（一般弹出 4 次）；





31、 点击安装；

32、 IE8 浏览器，在在上方右击：运行加载项（3 次）；

33、 加载完所有控件后，再进入“开标大厅”进行检测。



三、递交投标文件操作指南

（操作 34-36）

若出现以下提示请根据“二、电子标 CA 环境检测及浏览器设

置指南（操作 11-33）”进行设置

34、 我的项目→选择相应项目→递交投标文件



35、 选择投标文件→开始上传



36、 插上 CA→递交投标文件→输入 CA 密码→下载回执



投标人在客户端做好投标文件后，在投标截止前将

投标文件（“ETND”后缀的加密文件）上传、递交到我

们平台（并下载回执，建议在投标截止提前 1-2 天递交）。

开标前两小时进入“投标管理”→“开标大厅”

会出现该项目，投标人需要在开标前两小时内进入“开

标大厅”签到（例如 9:00 开标，请在 7:00-9:00 之间

去签到）。签到后开标大厅左上方会有开标倒计时提醒。


