
电子标 投标流程（投标人版）

一.官网注册
打开官网首页 www.gdebidding.com→右边交易平台注册→

选择投标人身份→输入公司相关信息→提交→等待平台审

批→审批后，账号密码登录官网后台，左边栏目会出现“投

标管理”

二．完善官网后台信息
平台注册审批通过→用账号、密码登录官网后台→左边基本信息管理→投标人基本

信息维护→根据企业状况完善右边的栏目信息（购标前一定要添加银行信息）

三．购标
平台注册审批通过→用账号、密码登录官网后台→左边投标管理→购标信息→

搜索0692开头的项目编号后6位→出现项目后点购标→填写*号里面的信息→提交



 购标不能用 360 浏览器
 付款方式：
1.微信扫码支付：先提交订单→购标订单查看项目状态→审批通过后→出现微信

支付按钮→点击进入扫码支付购标费→购标订单查看项目状态

→审批通过后点查看按钮→可以下载招标文件

2.转账： 先转账→在订单中上传电子回单→提交→购标订单查看项目状态→审批

通过后点查看按钮→可以下载招标文件

 标书发票：
 投标管理→购标订单→查看项目的状态（显示已开票，就可以点查看进入，拉到最

下面进行下载电子发票；若显示已开票，但点查看进入后，没有下载按钮，就多等

几天。）



四．购买 CA 证书
 电子标，若项目在我方电子交易平台 www.gdebidding.com 进行线上开标，必须购

买 CA证书。

 CA 证书一但付款成功，不能退款。（请务必核实清楚相应项目是否需要购买 CA 证书）

1. CA 证书付款误操作/多买/多续费，不能退款。

2. CA 证书只要购买成功，没有开过标，也不能退款。

3. CA 介质丢失、CA介质损坏，只能新办处理。

4. CA 证书只要寄出后，不能以各种理由退费。

 购买 CA 证书：（二选一方式）
1.小程序（微信支付）：快，不收资料，有记录，发票自行开具

2.汇款（对公转账）：慢，收资料，没记录，发票等待财务上传

 方式一：小程序办理 CA(方便快捷、不收资料）
1．小程序新办 CA 500 元/年（3 年可选，续费 300 元/年）

（不需要寄资料，付费后，CA会尽快寄出）

2．小程序续费 CA 300 元/年（3 年可选）

（续费，付费后，一定要把旧 CA介质寄回我司更新，拒收到付）



 小程序办理 CA 流程：
打开官网→投标人自助→操作指南→电子标操作→3.购买 CA 的方式（电子标才需

要购买 CA，付款成功后，不能申请退款）

 方式二：线下汇款办理 CA（需要收资料）
1．汇款新办 CA 500 元/年（3 年可选，续费 300 元/年）

（汇款新办，必须快递共 4样资料（拒收到付），我方收到资料后会尽快寄出 CA）

2．汇款续费 CA 300 元/年（3 年可选）

（汇款续费，必须有我们平台的 CA介质，快递共 4 样资料+CA 介质（拒收到付），

续费，汇款后，一定要把旧 CA 介质寄回我司更新，我方收到资料和旧 CA介质后，

会尽快更新并马上寄出）

 线下汇款办理 CA 流程：
打开官网→投标人自助→操作指南→电子标操作→3.购买 CA 的方式（电子标才需

要购买 CA，付款成功后，不能申请退款）

 CA 发票 ： CA 证书发票项目为：标书 K。（小程序支付，自行开具发票）

1. 小程序付款 CA：（发票需要自行开具）

付费后隔天，微信登录恒德易小程序→个人中心→开票信息（可填写税号和其它信息，

公司名称不需填）→个人中心（拉到最下面）→购买历史记录中申请开票。

2. 汇款付费 CA：（发票发送到邮箱）

10天左右电子发票会发送到受理表上的邮箱。

注意：

每个月月底 24 号前后，财务会开始封账，此时不能开发票，请次月月初进行查询

发票操作，谢谢！

五．转账投标保证金或购买电子保函
1. 保证金账号：

登录官网后台→购标订单→项目查看→拉到中间蓝色框，下载标书的右边框→

出现工商银行/广发银行的虚拟银行保证金账号（若无账号，请联系官网客服）



2. 购买电子保函：

购买标书时填写的联系人名字和电话号码，恒德易小程序必须用该电话号码进行

注册，才可以看到该手机号码购买的项目和电子保函申请。

 购买电子保函流程：
打开官网→投标人自助→操作指南→电子标操作→4. 保证金和电子保函（以项目要

求为准，二选一）

六．下载软件
★ 4 个必装驱动：1.金科联信、2.CA 证书管理、3.国家公共、4.Easy3w 天诚

1 个必装做标书软件：5.客户端 2.1

1 个选装阅读器：6.PDF

 下载软件流程：
打开官网→投标人自助→操作指南→电子标操作→5. 电子标，下载软件必须操作的

三个步骤（必做）

七．电子标使用客户端做标书
 客户端做标书教程：（标书+信息包）

打开官网→投标人自助→操作指南→电子标操作→6. 做标书，注意事项（标书制

作重点详解）→7. 投标客户端，制作标书、递交投标文件操作指南（标书教程）

→8. 投标客户端，生成投标人信息包（信息包）

八．官网后台上传、递交投标文件
1.客户端生成加密文件 ETND 格式后，弹窗出现，必须点解密测试。

2.用 EDGE 浏览器→登录官网→我的项目→处理→递交投标文件→

选择 ETND 加密文件→上传

3.EDGE 浏览器在上传或递交投标加密文件 ETND 时，必须安装该浏览器的识别 CA驱动

程序。（若上方出现提示：没有检测到证书助手的弹窗，点确定后，浏览器右上角

或左下角会自动下载驱动，点打开文件可以进行安装 Easy3wCertTool.exe（Easy3w

天诚）。）

EDGE 浏览器



(1). 上方弹窗自动出现提示，点确定。

(2). 确定，浏览器右上角自动安装。

(3). 安装后，打开文件。

（若没有出现，点击右上角 3 个点，下载，即可看到下载的软件：

Easy3wCertTool.exe）

（4）.打开文件 Easy3wCertTool.exe，安装，如果看不到该画面，可以留意电脑屏幕

下方，点绿色图标会出现安装程序“天诚安信数字证书助手”。



（5）.安装完后，刷新页面，继续、递交标书。（若卡住了，可以关闭浏览器，重新登录）

（6）.记住上传后一定要递交！！！

（7）.若要更改文件，可以撤回递交，重新上传加密文件 ETND，会自动覆盖，然后重

新递交！

九．开标教程（不需要视频，不需要语音）

1. 开标当天，关杀毒软件，打开 EDGE 浏览器，提前 2 小时内 进入官网后台→投标管

理→开标大厅→核实信息签到。（开标前 2 小时内才可以再开标大厅看到项目，

其余时间看不到开标项目）

2.然后会进入开标房间，左上角会有倒计时。



3. 开标时间到，请留意屏幕上蓝色的文字提示和讨论区的信息，屏幕上随时会出现

解密、唱标、签名的按钮，点击可进行操作。

★ 解密密码=CA 密码（原始密码是 123456，建议：不修改）

4.开标结束，请留意是否所有公司都签名了，待出现退出开标大厅的按钮后，即可点击

退出大厅。

5.开标结果：可以留意官网后台，项目的状态，如果出现结果公示，即可在官网首页

交易平台登录框下面的白色输入条，输入项目名称，可查询到相关开标结果。或者

在官网后台，购标信息里面查询。
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